
  



1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ от 24.06.1999 

№ 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних", Законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЭ "Об образовании", ФЗ РФ от 24.07.1998 № 

124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации", Семейным кодексом РФ, 

Уставом МКОУ «Ключевская сош им. А. Бирюкова» (далее Образовательное учреждение ОУ). 

1.2. Настоящее положение регламентирует порядок постановки на внутришкольный учёт и снятия с 

учёта обучающихся. 

II. Организация деятельности по постановке на внутришкольный учёт 

или снятию с учёта 

2.1. Решение о постановке на внутришкольный учёт или снятии с учёта принимается на заседании 

совета по профилактике. 

2.2. Постановка или снятие с внутришкольного учёта осуществляется по представлению классного 

руководителя, социального педагога и заместителя директора по воспитательной работе. 

2.3. Для постановки несовершеннолетнего на внутришкольный учёт заместителю директора по 

воспитательной работе за три дня до заседания совета по профилактике представляются следующие 

документы: 

1) Характеристика несовершеннолетнего. 

2) Справка о профилактической работе с несовершеннолетним и его родителями, подготовленная 

классным руководителем (законными представителями). 

3) Акт обследования бытовых условий семьи (по необходимости). 

4) Постановление КДН (при наличии). 

5) Заявление родителей или иных законных представителей несовершеннолетнего об оказании им 

помощи (по необходимости). 

2.4. На заседании совета по профилактике обсуждается и утверждается план индивидуальной 

профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), 

определяются сроки выполнения намеченных мероприятий и ответственные лица. 

2.5. Классный руководитель приглашает родителей на заседание совета по профилактике по вопросу 

постановки на внутришкольный учёт их несовершеннолетнего ребёнка; а также доводит решение совета 

по профилактике до сведения родителей (законных представителей), если они не присутствовали на 

заседании по уважительным причинам, уведомляет родителей с указанием даты и номера протокола 

заседания и причины постановки или снятия с учёта. 

2.6. Социальный педагог ведёт банк данных учащихся, состоящих на внутришкольном учёте, на учёте в 

КДН, ПДН. 

2.7. Социальный педагог ежемесячно проводит сверку списков учащихся, состоящих на 

внутришкольном учёте, на учёте в КДН, ПДН. 

2.8. Для снятия несовершеннолетнего с внутришкольного учёта представляется информация 

ответственного лица, назначенного советом по профилактике, о выполнении плана индивидуальной 

профилактической работы с несовершеннолетним и его родителями (законными представителями), с 

обязательными результатами работы и предложениями по дальнейшему сопровождению. 

Ш. Основания для постановки на внутришкольный учёт 

3.1. Школьная дезадаптация: 

> проблемы, связанные с посещаемостью занятий в школе (прогулы без уважительных причин - 

суммарно 15 дней, опоздания); 

> проблемы связанные с успеваемостью (трудности в учении, низкая мотивация к учению). 

3.2. Отклоняющееся поведение несовершеннолетних, занимающихся бродяжничеством или 

попрошайничеством, употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без 

назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую 

продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, 



совершивших правонарушения, повлекшее применение меры административного взыскания; 

совершивших правонарушение, до достижения возраста, с которого наступает административная 

ответственность; совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной 

ответственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная ответственность, 

или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством; 

обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении которых избраны меры 

пресечения, не связанные с заключением под стражу. 

3.3. Заявление несовершеннолетнего либо его родителей (законных представителей) об оказании им 

помощи по вопросам, входящим в компетенцию органов и учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних; приговор, определение или постановление 

суда; постановление комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, прокурора, 

руководителя следственного органа, следователя, органа дознания или начальника органа внутренних 

дел, заключение, утвержденное руководителем органа или учреждения системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, по результатам проведенной проверки, жалоб, 

заявлений или других сообщений. 

Ш. Основания для снятия с внутришкольного учёта 

4.1. Позитивные изменения, сохраняющиеся длительное время (минимум 2 месяца), указанных в 

настоящем положении обстоятельств жизни обучающегося. 

Кроме того, с внутришкольного учета снимаются обучающиеся: 

- окончившие муниципальное образовательное учреждение; 

- сменившие место жительство и перешедшие в другое образовательное учреждение; 

- индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних, их родителей или иных 

законных представителей проводится в сроки, необходимые для оказания социальной и иной помощи 

несовершеннолетним, или до устранения причин и условий, способствовавших безнадзорности, 

беспризорности, правонарушениям или антиобщественным действиям несовершеннолетних, или 

достижения ими возраста восемнадцати лет, или наступления других обстоятельств, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации 

4.2. Поступившие данные о снятии несовершеннолетнего с учёта в КДН, ПДН. 

V. Порядок проведения индивидуальной профилактической работы 

Индивидуальная профилактическая работа в отношении несовершеннолетних проводится в 

сроки необходимые для оказания социальной и иной помощи несовершеннолетним, или до устранения 

причин и условий, способствовавших безнадзорности, беспризорности, правонарушениям или 

антиобщественным действиям несовершеннолетних, или наступления других обстоятельств, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Классный руководитель совместно с социальным педагогом совместно разрабатывают план 

индивидуальной профилактической работы с данным несовершеннолетним. 

На учащегося заводится карточка индивидуального изучения и учета подростка. Карточка 

ведется социальным педагогом, классным руководителем совместно, по необходимости с привлечением 

других служб, в чьи обязанности входит работа с данной категорией несовершеннолетних. Социальному 

педагогу предоставлять информацию о проведенной профилактической работе с обучающимися, о 

результатах работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, органы управления 

социальной защитой населения, федеральные органы государственной власти и органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, осуществляющие государственное управление в сфере 

образования, и органы местного самоуправления, осуществляющие управление в сфере образования, 

органы опеки и попечительства, органы по делам молодежи, органы управления здравоохранением, 

органы службы занятости, органы внутренних дел, учреждения уголовно-исполнительной по запросу и в 

сроки указанные органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних 

Классный руководитель проводит профилактическую работу и контроль за учебной и 

внеурочной деятельностью несовершеннолетнего. Классный руководитель проводит анализ 

профилактической работы с несовершеннолетними, стоящими на внутришкольном учете. 

Обо всех результатах контроля за несовершеннолетним (пропуски уроков, нарушения 

дисциплины) родители ставятся в известность классным руководителем. Если пропуски занятий, плохая 

подготовка к ним становятся систематическими, родители с несовершеннолетним приглашаются на 

заседание Совета профилактики школы, где рассматриваются вопросы: 

невыполнения родителями обязанностей по обучению и воспитанию несовершеннолетнего; 

уклонение несовершеннолетнего от обучения (прогулы, невыполнение домашних заданий, не 



 

психологической помощи подростку, администрация школы обращается с запросом о помощи 

несовершеннолетнему в органы профилактики. 

Если родители отказываются от помощи, предлагаемой школой, сами не занимаются 

проблемами ребенка, администрация школы выносит решение об обращении с ходатайством в 

Комиссию по делам несовершеннолетних: 

об оказании помощи в организации занятий дополнительным образованием 

несовершеннолетнего, состоящего на профилактическом учете в объединениях муниципального уровня; 

об оказании помощи в организации летнего отдыха несовершеннолетнего, состоящего на 

профилактическом учете. 
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